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1 Historie 

Version Datum Autor Änderung 

1.0 30.09.2023 JBL Erstellung Guide 

1.1 18.10.2023 FWA Aktualisierung 

1.2 15.08.2024 JBL Aktualisierung 
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2 Benutzerkonto im ePortal erstellen 

 https://eportal.admin.ch/ 

 

 

Nachdem Sie den Bestätigungscode via Mail erhalten und eingetragen haben, sind Sie jetzt als User im 

ePortal registriert und können sich anmelden. Falls gewünscht, können Sie noch eine Zwei-Faktoren-

Authentifizierung einrichten.

 

https://eportal.admin.ch/
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3 BAZG-Geschäftsbeziehung/-partnerverwaltung 

Das ePortal bietet ebenfalls Services anderer Einheiten der Bundesverwaltung an. Sie müssen Ihr 

Unternehmen daher als «Geschäftspartner» oder «Geschäftspartnerin» des BAZG registrieren. Klicken Sie 

dazu oben im Menüband auf «Geschäftspartner verwalten» und anschließend auf «BAZG-

Geschäftspartnerverwaltung». 

 

 

Erfassen Sie sich als Geschäftspartner des BAZG, indem Sie auf «Geschäftspartner hinzufügen» klicken.  
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Geschäftspartner des BAZG können sowohl natürliche Personen (Privatpersonen) oder juristische Personen 

(Unternehmen, Vereine) sein. 

 

 

Geben Sie den Namen oder die UID Ihrer Firma ein und klicken Sie oben auf «Suchen».  

 

Wählen Sie Ihr Unternehmen aus und klicken Sie oben auf «übernehmen». 
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Falls Ihr Unternehmen nicht in der Suche erscheint, können Sie die erweiterte Suche nutzen. Falls Sie den 

gewünschten Eintrag immer noch nicht finden, können Sie das Unternehmen manuell erfassen. 
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Nach erfolgreicher Erfassung Ihrer Geschäftsbeziehung wird ein Verifizierungsbrief des BAZG automatisch 

ausgelöst. Der Brief wird an die im UID-Register hinterlegte Geschäftsadresse versendet. Die Zustellung 

erfolgt nach 2-3 Werktagen. 
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Falls Sie als Geschäftspartner über mehrere Filialen verfügen und Sie diese im ePortal als getrennte, 

eigenständige Organisationen verwalten wollen, können Sie Ihre Filiale mittels einer gültigen BUR-Nummer 

(https://www.bfs.admin.ch/bfs/de/home/register/unternehmensregister/betriebs-

unternehmensregister.html) als Geschäftspartner erfassen. Wählen Sie dazu in der 

Geschäftspartnerpartnerverwaltung die Option «Filiale» aus. 

Hinweis: Der Onboarding-Code für die Registrierung Ihrer Filiale wird an die im UID-Register hinterlegte 

Adresse des Hauptsitzes geschickt. 

Registrieren Sie sich als Administrator in der Geschäftsbeziehung Ihrer Organisation mit dem BAZG mittels 

Onboarding Code: 

 

Sie haben den Verifizierungsbrief des BAZG per Post erhalten. Darin finden Sie Ihren Onboarding-Code. Mit 

diesem können Sie Ihr persönliches Benutzerkonto (Schritt 1) mit dem definierten Geschäftspartner des 

BAZG (Schritt 2) sicher verknüpfen. 

 Loggen Sie sich dazu wieder im ePortal (https://eportal.admin.ch/start) mit Ihrem persönlichen 

Benutzerkonto (CH-Login) unter «Anmelden» ein. 

 

 Klicken Sie oben im Menüband auf «Geschäftspartner verwalten» und anschließend auf den Link «BAZG 

Geschäftspartnerverwaltung». 

https://www.bfs.admin.ch/bfs/de/home/register/unternehmensregister/betriebs-unternehmensregister.html
https://www.bfs.admin.ch/bfs/de/home/register/unternehmensregister/betriebs-unternehmensregister.html
https://eportal.admin.ch/start
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Wichtig: Mit der Eingabe des Onboarding-Codes werden Sie zum Portal-Administrator / zur Portal-

Administratorin und sind damit die für den elektronischen Verkehr mit dem BAZG zuständige Person. Falls Sie 

es selbst nicht sind, übergeben Sie den Onboarding-Code an die dafür zuständige Person. Informieren Sie Ihre 

Kolleginnen und Kollegen, die ebenfalls die digitalen Services des BAZG nutzen werden, dass Sie der 

Administrator resp. die Administratorin für Ihre Organisation im ePortal sind. 

 Klicken Sie auf «Onboarding-Code einlösen». 

 Bitte lesen Sie die Nutzungsbedingungen und akzeptieren sie. 

 Geben Sie den Code ein und klicken Sie oben auf «Code einlösen». Der Onboarding-Code ist 30 Tage lang 

gültig. 
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Falls Sie Ihren Onboarding-Code nicht erhalten oder verloren haben oder falls dieser nicht mehr gültig ist, 

können Sie einen neuen Onboarding-Code anfordern, in dem Sie das Brief-Symbol neben dem 

Geschäftspartner in der Tabelle anklicken. 

Kontaktieren Sie bei Schwierigkeiten das Service Center Onboarding (siehe Seitenende). 

 

4 B2B Verbindung BAZG-Services (API) 

Um eine Verbindung mit den BAZG-Services herzustellen, muss ein „B2B HuB Partner API for Passar 

declarations“ Abonnement abgeschlossen und ein Sicherheitsschlüssel generiert werden. Dieser Schlüssel 

muss sicher verwahrt und AEB mitgeteilt werden. 

 

 



 

10 

 

 

 

 

Den Token bitte dann uns zur Verfügung stellen uns sicher aufbewahren. (WICHTIG: Der Token wird aus 

Sicherheitsgründen nur einmal angezeigt. Wenn Sie sich den Token beim erstmaligen Anzeigen nicht kopiert 

haben, müssen Sie einen neuen Token generieren). 
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Weitere Infos dazu erhalten Sie von uns im Zuge des Umstellungsprojektes oder hier: 

https://www.bazg.admin.ch/bazg/de/home/services/services-firmen/registrierung-firmen/onboarding.html 

 

 

 

 

 

https://www.bazg.admin.ch/bazg/de/home/services/services-firmen/registrierung-firmen/onboarding.html
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5 Geschäftspartnerolle hinzufügen  

 

Entsprechende Rollen abonnieren 

 

AEB Schweiz AG  . Sihlquai 131 . 8005 Zürich . Schweiz . +41 43 211 10 60 . www.aeb.com . info.ch@aeb.com . Registeramt Zürich . CHE-459.133.433 . Präsident des 

Verwaltungsrates: Markus Meissner . Geschäftsführer: Ingo Strasser 

Standorte AEB Group 

Amsterdam  .  Düsseldorf  .  Hamburg  .  Lübeck  .  Mainz  .  Malmö  .  Manila  .  München  .  New York  .  Prag  .  Salzburg  .  Singapur  .  Soest  .  Stuttgart  .  Warwick  .  Zürich 


